CAMARA MUNICIPAL DE MIRASSOL
CONCURSO PUBLICO N° 01/2016

EDITAL DE RETIFICACAO - 01/12/2016

A Comissédo Especial de Concursos Publicos, nomeada através da Portaria n°® 414/2016, no uso de suas
atribuicbes e em consonancia com o que estabelece o item 8.9 do Edital de Abertura do Concurso Publico
01/2016, RETIFICA o referido Edital para fazer constar o correto:

ANEXO | — SINTESE DAS ATRIBUICOES
CONTADOR:
I. Orientar as unidades da Céamara para a elaboracdo do orcamento anual, promovendo a
organizacao de um efetivo sistema de acompanhamento e controle orcamentario da Camara,;
II. Promover a preparacdo de relatérios que evidenciem o comportamento geral da execucéo
orcamentaria da Camara;
I1l. Orientar a Divisdo de Or¢camento e Financas, visando a compatibilizacdo das tomadas de contas
as exigéncias dos orgédos de controle interno;
IV. Promover o processamento da despesa e a manutencdo atualizada dos registros e controles
contabeis da administracdo financeira, orcamentaria e patrimonial da Camara,;
V. Promover e supervisionar a preparacdo dos balancetes, bem como do balanco geral e das
prestacGes de contas da Camara;
VI. Promover e acompanhar as atividades de recebimento, pagamento, guarda e movimentagcdo de
dinheiro e outros valores da Camara,;
VII. Aplicar e fazer aplicar a legislacado referente aos servidores da Camara;
VIIIl. Estudar e discutir, com os 6rgaos interessados, a proposta orcamentaria da Camara na parte
referente a pessoal,
IX. Fazer, preparar e revisar os atos de nomeacdo dos novos servidores, bem como promover a
lavratura dos atos referentes a pessoal e, ainda, os termos de posse dos servidores da Camara;
X. Providenciar a identificacdo e a matricula dos servidores da Camara, bem como a expedi¢cdo dos
respectivos cartdes funcionais;
XI. Manter sistema de acompanhamento e controle orcamentario, verificando sua correta execugao,
bem como a exatidédo e regularidade das contas da Camara,;
XIl. Participar da analise dos balancos e de outros documentos informativos de natureza contabil
financeira;
XIll. Verificar a validade dos documentos integrantes das prestacdes de contas da Camara;
XIV. Participar da analise dos boletins mensais de estoque, dos inventarios anuais de material e do
acervo patrimonial, objetivando a comprovacdo de sua exatidéo;
XV. Acompanhar a execucdo orcamentaria da Camara, em todas as suas fases, conferindo os
elementos constantes dos processos respectivos;
XVI. Propor a abertura de créditos adicionais, sempre que julgar conveniente essa medida;
XVII. Remeter a Prefeitura, na época prépria, para fins orcamentarios, a proposta parcial de
despesas da Camara para 0 exercicio seguinte;
XVIII. Fazer registrar, sintética e analiticamente, em todas as suas fases, as operagdes da Camara
resultantes e independentes da execuc¢do orcamentaria;
XIX. Organizar mensalmente, o balancete financeiro;
XX. Preparar, na época propria, o balanco geral da Céamara, com os respectivos quadros
demonstrativos;
XXI. Assinar os balancos, balancetes e outros documentos referentes a apuracao contébil-financeira
e orcamentaria da Camara;
XXII. Providenciar o empenho prévio das despesas da Camara;
XXIIl. Fornecer o exame e conferéncia dos processos de pagamento, tomando as providéncias
cabiveis se verificadas irregularidades;
XXIV.Encaminhar a contabilidade da Prefeitura, na época propria, os balancetes mensais, financeiro
e orcamentario, para fins de consolidacdo das contas publicas municipais;
XXV. Manter o controle dos depésitos e retiradas bancarias;
XXVI. Promover o registro contabil dos bens patrimoniais da Camara;
XXVIIl. Exarar parecer técnico em proposituras do Poder Executivo e ou Legislativo cujo teor o
exijam;
XXVIIIl. Promover o recebimento das importancias devidas a Camara;
XXIX. Efetuar o pagamento das despesas de acordo com as disponibilidades de numerario;
XXX. Promover a guarda e conservacao dos dinheiros e valores da Camara;
XXXI. Incumbir-se dos contatos com estabelecimentos bancéarios, em assuntos de sua competéncia;



XXXII.Promover o registro dos titulos e valores sob sua guarda e providenciar depésitos nos
estabelecimentos de crédito;

XXXIII. Determinar o recebimento de suprimentos de numerarios, necessarios aos pagamentos de
cada dia, mediante cheques ou ordens bancarias;

XXXIV. Providenciar o recolhimento das contribuicdes previdenciarias dos servidores da Camara;
XXXV. Providenciar o recolhimento do imposto de renda, incidente na fonte, sobre os rendimentos
pagos a qualquer titulo aos Vereadores, aos servidores da Camara e a terceiros;

XXXVI. Exercer outras atividades correlatas.

Os demais itens do Edital de Abertura permanecem inalterados.

Mirassol, 1° de dezembro de 2016.

Luis Fernando Zambrano
Presidente

Thiago Roberto Arroyo Célio Aparecido Porter o
Membro Membro



